
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

Circ. n. 1                                                   Misilmeri  28/08/2013 
 

PERSONALE DOCENTE E ATA 
OPT CULTRONA E AZZARELLO 

DSGA 
SITO 

 

  
 

 

Il viaggio non finisce mai.  Solo i viaggiatori finiscono. E anche loro possono prolungarsi in memoria, in ricordo, in narrazione.  Bisogna vedere quel che 
non si è visto, vedere di nuovo quel che si è già visto, vedere in autunno quel che si è visto in estate, vedere di giorno quel che si è visto di notte, con il 

sole, dove la prima volta pioveva, vedere le messi verdi, il frutto maturo, la pietra che ha cambiato posto, l'ombra che non c’era.   

Bisogna ritornare sui passi già dati, per ripeterli, e per tracciarvi a fianco nuovi cammini. 

 Bisogna ricominciare il viaggio. Sempre. Il viaggiatore ritorna subito. 

Il viaggio perfetto è circolare. La gioia della partenza, la gioia del ritorno 

Prepariamoci per il nostro nuovo viaggio… 

Bentornati! 

 (José Saramago) 
 



 
PIANO ATTIVITA’ SETTEMBRE 2013  

ai sensi degli artt. 28 e 29 del CCNL 29/11/07 relativamente  all’attività di programmazione e verifica d’inizio anno 
 IPOTESI INIZIO LEZIONI GIOVEDÌ 12 SETTEMBRE  

Il Piano proposto e i relativi oo.dd.gg  sono modificabili  in base a bisogni rilevati nelle opportune sedi collegiali o ad esigenze sopraggiunte  di natura ministeriale, 
resta inoltre aperto per qualunque integrazione di natura progettuale e organizzativa. 

 
 

SI CONVOCA? QUANDO? A CHE ORA ? DI COSA SI PARLA? CHI FA?  CHE COSA? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
COLLEGIO 
DOCENTI  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
03/09 
Martedì 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10,00 

1. Lettura e approva-
zione del verbale del-
la seduta precedente; 

2. Piano attività colle-
giali Settembre Pro-
posta  Piano Annuale 
attività 

3. Elezione Comitato di 
Valutazione e com-
ponente docenti Or-
gano di Garanzia  

4. Organico  ATA e As-
segnazione docenti 
alle classi (1)  

5. Tempo didattico, ca-
lendario scolastico e 
sospensione attività 
didattica; 

6.  Rapporti scuola-
famiglia; 

7. Progetto Accoglienza 
8. POF  Indicazioni Na-

zionali  e Valutazio-
ne d’Istituto 

9. Funzionigramma 
d’Istituto - iter  inca-
richi FF.SS 

10. Regolamento 
d’istituto 

11. Comunicazioni  del e 
al Dirigente  

 

Tutti i 
docenti  
OPT  
Osserva-
torio 

 
Apertura saluti e ringraziamenti 
 
Delibere relative ai punti in oggetto proposte al Consiglio 
d’Istituto e/o da sviluppare  nei gruppi di lavoro 
  
 

 



 
L’o.d.g. dei Dipartimenti   va distribuito  nei due giorni di riunione 4 e 5 Settembre, i risultati dei lavori saranno presentati e  verbalizzati  nelle plenarie, i compiti 
sono quelli segnati nell’apposita colonna, alcuni sono riservati, come indicato, a specifici Dipartimenti.  
I Dipartimenti lavoreranno per Aree: 

• Letteraria-storico-geografica-etico-antropologica  (lettere e religione) 
• Matematica tecnico-scientifica (matematica, scienze e tecnologia) 
• Artistica, sportivo-coreutica, grafico-espressiva (arte, musica e scienze motorie) 
• Lingua straniera (inglese, francese e spagnolo) 
• Integrazione (sostegno) 

Si invitano i docenti a munirsi delle Indicazioni Nazionali 2012 per la stesura del  curriculo di Dipartimento (le stesse sono pubblicate sul sito e sono state consegnate 
in cartaceo dai Coordinatori di Plesso ) 
Ciascun Dipartimento riceverà apposite e ulteriori istruzioni se necessario 
La bozza del curriculo di Dipartimento va consegnata a conclusione della plenaria del 5 Settembre in formato digitale 
Ciascun Dipartimento sarà dotato di un PC per la gestione dei lavori  
 
 
 
 
 
 
DIPARTIMENTI  
DISCIPLINARI  

 
 
 
 
04/09 
Mercoledì 

 
 
 
 
9-13 
Plenaria 
ore 12,00 

 
In gruppo tutti 

1. Individuazione coordina-
tori di Dipartimento  

2. Esiti formativi Giugno 
2013 

3. Avvio stesura curriculo e 
obiettivi d’Area   

4. Didattica INVALSI 
5. Test d’ingresso  

 
O.d.g. specifico  
Tecno-scientifico-matematico 
compiti relativi alla manifestazione 
“Primavera della Scienza”  “ Espe-
rienza insegna” 
 
italiano e matematica 
1.Prove INVALSI: piano di lavoro 
 
lettere 
2. curriculo di cittadinanza attiva e 
Costituzione 
3.legge 9: dialetto e storia della 
Sicilia  
4. contenuti dell’ora di approfon-

Tutti i docenti   
TUTTI 
Elaborazione dei test d’ingresso 
Percorsi didattici a supporto dell’INVALSI 
Proposte scritte per le attività laboratoriali recupe-
ro/potenziamento da presentare in plenaria  
Proposte modalità organizzative  eventi e manifestazioni  
Attività natalizie, solidarietà e volontariato  
Primavera della scienza  
Attività area artistica, sportivo-coreutica, grafico-espressiva 
 
 
Proposte aggiornamento manifestazione, definizione dei par-
tecipanti all’evento di Palermo… chi fa che cosa? 
 
 
elaborazione Piano di massima INVALSI  
 
 
Revisione curriculo di Cittadinanza Attiva e Costituzione  
Percorsi oggettivamente verificabili e omogenei per l’ora di 
approfondimento di materie letterarie  
Percorsi modulari di dialettologia , storia e cultura della Sici-
liA 
Comunicazione dei ragazzi nel sito della scuola (giornalino 
on-line)  



dimento 
5. Primavera della Scienza  Espe-
rienza insegna: proposte e compiti 
 
Lingua straniera 
5.il curriculo di lingua straniera:  
CLIL  e mostra di Scienze 
Progettazione europea 
Conversatori di lingua 
 
integrazione e sostegno 
6. proposte assegnazione docenti di 
sostegno 
7. la giornata della diversabilità 
 
 

 
 
 
 
Percorsi CLIL lingua straniera  
 
Prosecuzione attività conversatori /potenziamento linguistico 
extracurriculare 
 
  
 Problematiche  più frequenti  nella gestione degli alunni di-
versabili,  rilevazione delle competenze  dei docenti in vista 
dell’assegnazione 
Progettazione integrata delle attività per la Giornata della 
Diversabilità 
 
 

DIPARTI-
MENTI  DI-
SCIPLINARI 

05/09 
Giovedì 

9-13 
 
 
Plenaria  
0re 11.30 

Prosecuzione o.d.g. e ste-
sura del curriculo 

 
Prof. Paolo Riggi 
presentazione del registro on line e 
gestione dei processi di valutazione  
in rete   

  

 
 
 
 
Giunta Esecutiva 
 
CONSIGLIO 
D’ISTITUTO  

 
 
 
05/09 
Giovedì 

 
 
 
Ore 15,00 
 
 
Ore 16,00 
 
 
 

1. Lettura e approvazione  ver-
bale seduta precedente; 

2. Variazioni al Programma 
Annuale  

3. POF 2013-2014: indirizzi ge-
nerali di attività e gestione 

4.  Piano Integrato P.O.N. 2013-
2014  

5. FESR Circ. 10621 5/07/2012 
6. Programma LLP/Comenius  
7. Calendario scolastico: orario, 

tempo didattico, prefestivi e 
sospensione attività didattica  

8.  Regolamento d’Istituto  
9. Organo di  Garanzia e Com-

missione di collaudo 

DS 
DSGA  
Presidente del 
Consiglio  
Componente 
genitori, do-
cente e ATA 

 
Delibere di approvazione 
Assunzioni in Bilancio 
Linee di indirizzo POF 2013-2014 



10. Assegnazione dei docenti alle 
classi e organico ATA 

11. Adozione Regolamenti:  
viaggi d’istruzione e attività 
negoziale 

12. Bando di reclutamento del 
RSPP esterno 

13. Piano Annuale delle attività  
comunicazione scuola-
famiglia 

14. Proposta costituzione Comi-
tato dei genitori 

15. Elezioni rappresentanti di 
classe 

16. Varie ed eventuali 
 

VENERDÌ  6 SETTEMBRE PAUSA ATTIVITÀ COLLEGIALI 
 

 
CONVOCAZIONE  
PERSONALE AM-
MINISTRATIVO    

 
 
 
 
 
 

06/09 
Venerdì 

Ore 9,30  
1. Gestione flessibilità sett.corta 
2. Mansionario 2013-2014 
3. Protocollo bisogni  
4. Relazione-comunicazione 

 

 
DS 

DSGA 
ATA 

collaboratori 
DS 

 
 
 

DS 
DSGA 
ATA 

collaboratori  
DS 

 
Suddivisione compiti e pianificazione delle attività  

 
CONVOCAZIONE  

COLLABORATORI 
SCOLASTICI  

06/09 
Venerdì 

Ore  
11,00 

 
1. Gestione flessibilità settimana 

corta  
2. Mansionario 2013-2014 
3. Proposte assegnazioni del 

personale ai Plessi e rileva-
zione dei bisogni 
Relazione-comunicazione 

Suddivisione dei compiti e pianificazione delle attività  



CONSIGLI DI 
CLASSE PER 
PLESSO 
 
  

09/09 
Lunedì 

9-13 
 

1. situazione classi prime 
2. gestione dispersione scolasti-

ca-processi di comunicazione  
docenti-OP-OPT-Staff di Di-
rigenza-DS 

3. gestione infortuni 
4. gestione rete registri on-line e 

spazi laboratori 
5. Precisazioni Accoglienza e 

Regolamento d’Istituto 

 
Docenti dei 
rispettivi 
Plessi 
DS  
Collaboratori 
DS  
OPT 
Coordinatore 
di Plesso  
Collaboratori 
scolastici 
 

9-10 Centrale  
10-11 Puglisi 
11-12  Lauri   
12-13 Portella 
 
Nota:  
agli incontri parteciperanno i proff. Tumminello e Fascel-
la, componenti della Commissione formazione classi  
 
 
 

COMITATO DI 
VALUTAZIONE 
DEL SERVIZIO 

  

09/09 
Lunedì 

Ore 12,00 Analisi dei curricula aspi-
ranti incarico docenti fun-
zione strumentale 

 

DS 
Componenti 

eletti nel Col-
legio del 3 

Schema riassuntivo dei curricula e delle competenze 

COLLEGIO 
DEI DOCENTI 

 10/09 
Martedì 

Ore 9,30 1.  lettura e approvazione verba-
le seduta precedente  

2. assegnazione docenti  alle 
classi  (2) 

3. Definizione funzionigramma   
d’Istituto assegnazione inca-
rico  docenti funzione stru-
mentale 

4. apertura anno scolastico e ac-
coglienza  alunni/famiglie  

5. POF 2013-2014  
6. Linee Guida Progetti 
7. Viaggi d’istruzione:logistica 

e competenze  
8. Pano attività collegiali  
9. Documentazione pedagogica  
10. Comunicazioni del e al Diri-

gente  
 

Tutti i docen-
ti 

Delibere relative ai punti in oggetto proposte al Consiglio 
d’Istituto 
 



 
 
 
 
 

 
 

 
 

   
 

 

 
MERCOLEDI’ 11 SETTEMBRE PAUSA ATTIVITÀ COLLEGIALI 

 
 RELAZIONE  
SINDACALE 

11/09 
Mercoledì 

0re 10,00 1. Contratto 2013-2014 
2. Informazione successiva  
3. Programmazione assem-

blee per contrattare FIS 

DS 
DSGA  
RSU 

 
 

 
INIZIO LEZIONI  

 
ORARIO 8,00-11,00 

 
12 GIOVEDI’ ACCOGLIENZA CLASSI PRIME  E COMUNICAZIONE CON I GENITORI  

MODALITA’ DA DEFINIRE NELLE SEDI COLLEGIALI PREPOSTE 
 

13  VENERDI’ INGRESSO TUTTE LE CLASSI  
 

 
 
NOTE INTEGRATIVE 
 

• Qualunque variazione del Piano sarà pubblicata sul sito entro il 3 settembre 
 

• Nel primo Collegio possono essere valutate e accolte variazioni e/ o integrazioni al Piano 
 

• Previa definizione dei bisogni e della modalità di accesso all’incarico nella prima seduta di Collegio,la scadenza per la presentazione di cur-
riculo per gli aspiranti all’incarico di docente funzione strumentale è fissata per Venerdì 6  Settembre entro le ore 14,00 

 
Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Rita La Tona  


